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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 29 de abril de 2025 | Caderno Executivo | Se¢do Atos Normativos

PORTARIA DGPP N° 012, DE 28 DE ABRIL DE 2025

Dispde sobre os procedimentos para outorga de uso referentes a residéncia de servidores em
préprio do Estado da Policia Penal e da providéncias correlatas.

O Diretor-Geral da Policia Penal,

CONSIDERANDO o paragrafo unico do artigo 75 da Lei Federal n°® 7.210, de 11 de julho de
1984 (Lei de Execugdes Penais), que estabelece a obrigatoriedade de residéncia de Chefes
de Estabelecimentos Penais no proprio estabelecimento ou nas suas proximidades;
CONSIDERANDO o inciso Il do § 2° do artigo 551 do Decreto Estadual 42.850, de 30 de
dezembro de 1963, que fixa regras de moradia em préprios do Estado;

CONSIDERANDO o disposto no inciso | e XIV do artigo 18 e incisos IX e X do artigo 20,
ambos do Anexo | do Decreto Estadual n°® 69.228, de 23 de dezembro de 2024;
CONSIDERANDO a necessidade de otimizacdo da gestdao patrimonial do Estado e de
ocupacdo racional dos proprios publicos;

CONSIDERANDO a Resolucdo SAP n° 34, de 17 de abril de 2025, que delega atribui¢des ao
Diretor-Geral da Policia Penal;

RESOLVE:

Artigo 1° - Esta Portaria regulamenta a utilizacdo de bens imdveis préprios do Estado,
situados em estabelecimentos penais sob a responsabilidade da Policia Penal, para fins de
residéncia de servidores publicos e estabelece os critérios objetivos e os procedimentos
administrativos necessarios a outorga de uso, observando-se os principios da legalidade,
impessoalidade e interesse publico.

Artigo 2° - Os Chefes de Estabelecimento Penal, vinculados as Coordenadorias de Execugao
Penal Regionais ou a Coordenadoria de Saude do Sistema Penitenciario, quando no
exercicio de seus cargos ou func¢des, deverdao residir, obrigatoriamente, na area dos
Estabelecimentos Penais para a qual estejam designados, desde que existam imoveis
vagos, de propriedade do Estado de Sao Paulo, que Ihes possam ser destinados.

8 1° - Poderdo, ainda, residir nas areas dos Estabelecimentos Penais, observada a
existéncia de imoveis vagos passiveis de destinacdo e respeitada a seguinte ordem de
prioridade:

| - o Diretor-Geral, Diretor-Geral Adjunto e o Corregedor-Geral da Policia Penal;

Il - os Chefes de Divisdo de Complexo Penal, quando houver;

lll - observada a ordem hierarquica funcional, os policiais penais designados para funcdes
de comando nas areas de seguranca interna, seguranca externa, intervencao tatica e
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escolta no ambito da Policia Penal;

IV - os servidores e policiais penais cuja presenca seja considerada util ou imprescindivel a
manutencao da ordem, disciplina, seguranca, manutencao e conservac¢ao, e as atividades
laborais dos Estabelecimentos Penais;

V - os Coordenadores das Coordenadorias de Execu¢do Penal Regionais.

§ 2° - A ocupacao por Coordenadores, nos termos do inciso V do § 1° deste artigo, somente
podera ocorrer em imdveis vagos localizados em Estabelecimentos Penais vinculados a
respectiva Coordenadoria de Execucdo Penal Regional, desde que passiveis de destinacao
para essa finalidade.

§ 3° - £ vedada a outorga de uso de imdvel, sob gestdo da Policia Penal, aos servidores e
aos policiais penais que se encontrem em periodo de estagio probatério.

Artigo 3° - A solicitacdo de outorga de uso devera ser formalizada em processo, no Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEl), e instruida com os seguintes documentos:

| - Declaracao de manifestacdo de interesse em residir em imovel préprio do Estado, que
devera ser preenchida pelo servidor interessado em residir no imével (Modelo 1);

Il - Solicitacdo de uso de imovel funcional, que devera ser preenchida pelo Estabelecimento
Penal que administra o imovel (Modelo 2);

Il - Ficha Cadastral de Ocupacao de Imével, devidamente preenchida (Modelo 3);

IV - Ficha Funcional atualizada do servidor emitida pelo SISDRHU;

V - Termo ou Ata de vistoria do imével, conforme artigo 5°, desta Portaria;

VI - Laudo Técnico do Imével;

VII - Croqui estrutural do Imével.

81°- A Ficha Cadastral de Ocupacdo de Imével devera ser instruida com Registro Geral (RG),
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), certidao de nascimento ou casamento ou declaracdo de
unido estavel, tanto do servidor como do seu cdnjuge, companheiro e dependentes.

82° - Em caso de dependente maior de idade, o servidor interessado devera comprovar a
dependéncia.

83° - A solicitacgdo de que trata o caput deste artigo deverd ser formalizada pelo
Estabelecimento Penal que administra o imovel, ainda que se tratando de servidor lotado
em outro Estabelecimento Penal.

84° - Deverd ser instaurado um processo de outorga de uso de imoével para cada servidor
interessado em residir em imovel proprio do Estado, sob gestdo da Policia Penal.

85° - Em caso de alteracdo de dependentes, o Estabelecimento Penal devera refazer a Ficha
Cadastral de Ocupacdo de Imovel (Modelo 03) e incorpora-la ao processo administrativo
referido no 84°, para analise pela respectiva Coordenadoria de Execucao Penal Regional e
posterior envio a Coordenadoria-Geral de Administragdo Integrada.

86° - Ficard o Estabelecimento Penal responsdvel pelo arquivamento do processo
instaurado no Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl).

Artigo 4° - A tramitacao do processo de outorga de uso seguira o seguinte rito:

| - Concluida a fase de instru¢do do processo de outorga de uso de imoével préprio do
Estado, devera o Estabelecimento Penal encaminhar os autos a respectiva Coordenadoria
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de Execuc¢do Penal Regional ou a Coordenadoria de Saude do Sistema Penitenciario, que
devera:

a) verificar a regularidade formal dos autos, manifestando-se, em caso de
desconformidade com esta Portaria e remetendo o processo a origem para as devidas
correcoes;

b) analisar e manifestar quanto ao enquadramento do servidor interessado nos requisitos
constantes no artigo 2° desta Portaria.

Il - estando os autos devidamente instruidos, a Coordenadoria de Execucao Penal Regional
ou a Coordenadoria de Saude do Sistema Penitenciario devera encaminhar o processo
para a Coordenadoria-Geral de Administragao Integrada, que devera:

a) verificar a regularidade formal dos autos, manifestando-se, em caso de
desconformidade com esta Portaria e remetendo o processo a origem para as devidas
correcoes;

b) analisar e, na qualidade de 6rgao subsetorial do Sistema de Gestdo do Patriménio
Imobiliario do Estado (SGPI), exarar manifestacdo técnica contendo informacdes completas
e corretas sobre o patrimdénio imobilidrio em questdao e avaliagdo quanto ao custo-
beneficio e uso racional do imdvel em face da ocupagao pleiteada.

lll - estando os autos devidamente instruidos, a Coordenadoria-Geral de Administracao
Integrada devera encaminhar o processo para a Diretoria-Geral Adjunta, a qual devera:

a) manifestar-se quanto a outorga da permissao de uso;

b) encaminhar os autos para analise e decisdo do Diretor-Geral da Policia Penal.

IV - Em caso de decisao favoravel do Diretor-Geral da Policia Penal a outorga de uso do
imoével, devera a Diretoria-Geral Adjunta da Policia Penal, através da Coordenadoria-Geral
de Administracdao Integrada, providenciar a devida publica¢do da decisdo em Diario Oficial
do Estado ou Boletim Interno e posterior remessa dos autos a origem.

Artigo 5° - Antes do recebimento ou devolu¢do do imdvel, uma equipe designada pelo
Chefe do Estabelecimento Penal devera lavrar Termo ou Ata de Vistoria em livro préprio,
comunicando o seu resultado aquela autoridade.

Artigo 6° - O imodvel devera ser desocupado pelo servidor outorgado, seguindo os
procedimentos regulamentares, nas seguintes hipoteses:

| - cessado o exercicio do cargo ou func¢do, ou em caso de aposentadoria;

Il - cessado o exercicio da atividade que justifique a imprescindibilidade do servidor a que
se refere o inciso IV do 81° do artigo 2° desta Portaria;

lll - constatado procedimento ou uso incompativel com o dever contido no inciso XIV do
artigo 241 da Lei n® 10.261, de 28 de outubro de 1968.

Paragrafo Unico - O servidor outorgado que resistir a desocupacdo do imoével, sob qualquer
hipdtese, estara sujeito as san¢des administrativas disciplinares e a ado¢dao das medidas
administrativas e judiciais cabiveis, incluida a sustacdo de sua retribuicdo mensal, até o
cumprimento das obriga¢des previstas nesta Portaria, nos termos do paragrafo Unico do
artigo 262 da Lei n°® 10.261, de 28 de outubro de 1968.

Artigo 7° - Nas hipodteses do artigo 6° desta Portaria, o servidor devera entregar o imovel a
ele destinado, livre de pessoas e objetos, no prazo maximo de 30 dias contados da sua
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notificacdo, prorrogavel por igual periodo uma unica vez, a critério do Chefe do
Estabelecimento Penal.

81° - O Estabelecimento Penal, responsavel pela administracdo do imoével, devera
preencher a Ficha de Desocupacdo de Imével (Modelo 04), incorpora-la ao processo,
conforme 84°, do artigo 3° desta Portaria, e encaminha-la a respectiva Coordenadoria de
Execucdo Penal Regional ou a Coordenadoria de Saude do Sistema Penitenciario, para
avaliagao.

82° - Ap6s a avaliacao referida no 81°, o Coordenador de Execucdo Penal Regional ou
Coordenador de Saude do Sistema Penitenciario, devera encaminhar o processo a
Coordenadoria-Geral de Administracdo Integrada, informando a desocupacdo do imdvel.
83° - Na hipdtese do §2° deste artigo, a Coordenadoria-Geral de Administra¢do Integrada
devera providenciar o despacho de desocupacao de imovel, bem como, sua publicacdo em
Diario Oficial do Estado ou Boletim Interno.

Artigo 8° - Sao obriga¢des do servidor outorgado:

| - Conservar o imovel em perfeitas condi¢des de habitabilidade, procedendo ao reparo das
pecas moveis constantes no imovel, desgastadas pelo uso;

Il - Nao utilizar o imével para fins diversos daquele para o qual foi destinado, ou seja,
estritamente residencial;

Ill - Ndo exceder o nimero de usuarios constante da autorizacdo de uso do imovel;

IV - Nao ceder ou alugar, no todo ou em parte, o imovel;

V - Comunicar, imediatamente, qualquer dano estrutural, infiltracdo, infesta¢do ou risco a
habitualidade do imdvel.

VI - Ao término da outorga de uso, devolver o imdvel nas mesmas condicdes fisicas e de
conservagao descritas em Termo ou Ata de Vistoria.

8§ 1°- Os usuarios referidos no caput deste artigo estdo isentos do pagamento de quaisquer
despesas pelo uso do imével.

§ 2° - O servidor outorgado sera responsabilizado pelos danos de qualquer natureza a que
der causa, devendo arcar integralmente com as despesas de reparo, sem prejuizo das
san¢des administrativas e penais eventualmente cabiveis.

Artigo 9° - A insercdo de benfeitorias de qualquer natureza pelo servidor outorgado
depende de prévia e expressa anuéncia da Diretoria-Geral Adjunta da Policia Penal, por
meio da Coordenadoria-Geral de Administracao Integrada, e ficara incorporada ao imovel
sem qualquer direito a indenizac¢do, retencdo ou compensacdo futura.

Artigo 10 - O wuso gratuito dos imoveis referidos nesta Portaria ndo constitui
complementa¢do remuneratéria e ndo gera direito a incorporacdo aos vencimentos ou
subsidio do servidor outorgado.

Artigo 11 - Os Estabelecimentos Penais que ndo disponham de imovel residencial préprio
do Estado, assim como as Coordenadorias de Execucdo Penal Regionais, poderdo solicitar
aos demais Estabelecimentos proximos, a outorga de uso de seus imodveis para residéncia
de seus Chefes, servidores e policiais penais ou Coordenador, em conformidade com o
disposto no artigo 2° desta Portaria, desde que sejam préximas aos locais de exercicio e
que haja disponibilidade.
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Paragrafo Unico - A solicitacdo a que se refere o caput somente poderd ser realizada a
Estabelecimentos Penais que integrem a mesma Coordenadoria de Execucdo Penal
Regional.
Artigo 12 - Os Estabelecimentos Penais deverdao manter cadastro de todos os imoveis
residenciais sob sua custddia, fazendo constar a drea construida, planta, localizacdo por
grupo de residéncias e numero de cada um deles.
Artigo 13 - A Coordenadoria-Geral de Administracdo Integrada devera:
| - atualizar e manter o Sistema de Controle de Ocupacdo de Imoveis - SISMOV NEW;
Il - verificar e manter o controle da regularidade das outorgas de uso existentes.
Artigo 14 - Os Estabelecimentos Penais deverdao realizar, no minimo uma vez por ano,
vistoria técnica nos imoveis residenciais sob sua gestdo, com a finalidade de verificar as
condi¢bes de uso, ocupagao, conservacao e conformidade com as normas estabelecidas
nesta Portaria.
81° - A vistoria deverad resultar em relatério circunstanciado, que sera inserido no
respectivo processo administrativo de outorga de uso e encaminhado a Coordenadoria-
Geral de Administragao Integrada para controle e eventual providéncia.
82° - A Coordenadoria-Geral de Administracdo Integrada podera realizar auditorias
periddicas, de oficio ou mediante provocac¢do, para verificar a regularidade da ocupacao e
o cumprimento das obriga¢des dos servidores outorgados.
Artigo 15 - Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria-Geral Adjunta da Policia Penal,
por meio da Coordenadoria-Geral de Administracdo Integrada, e decididos pelo Diretor-
Geral da Policia Penal.
Artigo 16 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

DISPOSICAO TRANSITORIA

Artigo 1° - As ocupacdes anteriores a entrada em vigor desta Portaria, que estejam em
desconformidade ao nela disposto, e que ndao venham a ser regularizadas segundo as
novas normas, ficam desde ja denunciadas, fixando-se o prazo maximo de 1 (um) ano para
desocupacao pelo ocupante, contados da publicacao desta Portaria.

ANEXO |
MODELO 01 (esta declaracao devera ser feita pelo servidor interessado no imovel)

DECLARACAO

Senhor Chefe do Estabelecimento Penal,

Eu, servidor(a) , RG: , exercendo as funcbes de ,
tenho interesse em residir no imovel n°® _____, pertencente a este Estabelecimento Penal,
considerando os seguintes motivos:
Local, aos , de de20__

Assinatura do servidor
MODELO 02
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Senhor Coordenador-Geral de Administracdo Integrada,

Indico o(a) servidor(a) , RG: , exercendo as func¢des de
, a@ residir no imével n° ____, pertencente a este Estabelecimento Penal,

considerando os seguintes motivos:

Local, aos , de de 20 .

Assinatura do Chefe de Estabelecimento Penal
MODELO 03

FICHA CADASTRAL DE OCUPACAO DE IMOVEL

Estabelecimento Penal:

Iméveln®:

Processo SEI n° Processo SPDOC SAP n°

Nome do Titular: CPF: RG: Cargo:

DEPENDENTES:

Nome:

CPF: Data de Nascimento __ / _ /
Grau de Parentesco:

Nome:

CPF: Data de Nascimento __ /__ /
Grau de Parentesco:

Tendo sido indicado(a) a residir no Imédvel especificado, tomei ciéncia das normas de
ocupacao do mesmo, estabelecidas na Portaria ,de__,de__ de20__.

Local, de de20_ .

Assinatura do servidor(a) indicado(a)
De acordo.
Local, aos ,de de20_ .

Assinatura do Chefe de Estabelecimento Penal
MODELO 04

FICHA DE DESOCUPACAO DE IMOVEL

Nos termos do artigo 7°, da Portaria , de de de , informamos
que o(a) servidor(a) RG: , cargo , desocupou e
entregou a chaves, na data de /1 do imovel funcional n° , pertencente a

este Estabelecimento Penal, ao qual |he facultava direito de residir, conforme autorizacao
publicada no DOE de /1

Local, aos ,de de20_ .

Assinatura do Chefe de Estabelecimento Penal
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